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臺北市政府教育局 函
地址：110204臺北市信義區市府路1號8樓
南區
承辦人：楊家瑋
電話：02-27256423或1999轉6423
傳真：02-27205660
電子信箱：edu_ace.21@gov.taipei

受文者：臺北市立螢橋國民中學

發文日期：中華民國115年4月2日
發文字號：北市教終字第1153053465號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：作業原則及參與行政訓練申請表各1份 (42462203_1153053465_1_ATTACH1.pdf、

42462203_1153053465_1_ATTACH2.odt)

主旨：為甄選115學年度參與本局行政訓練教師一案，請查照。

說明：

一、依「臺北市政府教育局辦理教師參與行政訓練與支援作業

原則」（下稱作業原則）辦理。

二、為使教育政策制訂及教育行政工作之推展，更符合學校教

育環境現況，請貴校轉知所屬合格教師，如有意願於115學

年度起至本局終身教育科參與行政訓練，請於115年4月29

日（星期三）前將「參與行政訓練申請表」等相關資料，

以電子郵件寄至本局終身教育科楊家瑋股長（edu_ace.

21@gov.taipei）。

三、本次甄選教師1名，訓練地點為本市信義區三興國小，行政

訓練內容說明如下：

(一)辦理信義區樂齡學習中心課程規劃、宣導招生、學員轉 

介、輔導訪視及中心營運相關行政業務。

(二)辦理本市高齡教育相關業務。

檔　　號:
保存年限:

4

螢橋國中 1150402

*OIAA1153002209*
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(三)辦理本市樂齡學習外埠參訪業務。

(四)辦理臺北市終身學習獎頒獎典禮業務。

(五)其他臨時交辦業務。

四、檢附「作業原則」及「參與行政訓練申請表」各1份供參 

。

正本：臺北市政府教育局所屬公立各級學校
副本：

73



臺北市政府教育局辦理教師參與行政訓練與支援作業原則 

中華民國 108年 2月 13日臺北市政府教育局(108)北市教人字第 1083014687號

函修正，自函頒日生效 

 

一、臺北市政府教育局（以下簡稱本局）為加強學校教師教育行政專業知能，

透過參與教育行政工作，融合理論與實務，提升學校行政效能並借重學校教師

之教學專業及提供學校經營實務經驗，俾利教育政策規劃及教育行政工作之推

展符合學校教育發展需求，特訂定本原則。 

 

二、本原則適用對象為臺北市（以下簡稱本市）公立各級學校（含幼兒園）服

務滿三年且現職未兼行政工作之合格教師及本市儲訓合格之候用校長（以下簡

稱參訓教師）。 

 

三、參訓教師之訓練期間，同一人以二學年為原則，必要時得延長一學年。參

與專案以該專案期程為限，但於本市市立大型國民中小學校（以下簡稱大型學

校）訓練期間，同一人以一學年為原則，必要時得延長一學年。 

 

四、參訓教師人數，同一學校以一人為原則，每一學年以二十五人為原則。支

援臺北市政府及本局重大政策及專案計畫者，得另案簽辦，不受前項名額限

制。 

 

五、參訓單位為本局各科室、任務編組，各科室應覈實依業務需求提報參訓教

師人數。參訓單位為大型學校，學校得覈實依業務需求向本局各學層權管科提

出申請。 

 

六、遴選方式為本局各科室依分配名額遴薦參訓教師，應優先遴薦儲訓合格之

候用校長，提經本局組成之審核小組審核通過，經局長核定後調訓。但參訓教

師不足額或為因應專案業務所需，得隨時專案辦理。參訓單位為大型學校之遴

選名額，由本局各學層權管科統籌辦理，經局長核定後調訓。 

 

七、訓練內容除參與各科室、任務編組或大型學校之教育行政工作外，並應參

加研習及會議等活動。 

 

八、參訓教師上下班、差假、加班及交通費由本局或大型學校依相關規定辦

理。 

 

九、參訓教師福利比照兼任行政教師，得支領休假補助費及未休假加班費，其

相關費用由原服務學校人事費項下支給。 



 

十、訓練期間依教師請假規則以公假登記，服務學校並得依規定聘用代理、代

課（兼課）教師，代理課務。 

 

十一、參訓教師訓練期間得依實際需要，每週返校四小時，協助學校教學或校

務工作。 

 

十二、參訓教師之考核獎懲以訓練期間有具體績效者，得予以獎勵。違反公務

員服務相關規定者，得終止訓練。情節重大者，並依規定懲處。 

 



臺北市政府教育局終身教育科辦理教師參與行政訓練申請表115年 6 月 日

遴薦

參訓教師

姓

名

出生年

月 日
年月 日

聯 絡

電 話
（公）：

（手機）：

服務

學校
職 稱

任教職年資

__年（計算

至當年7月

31日止）

自 年 月起

至 年 月止

共 年 月

最高學歷

經 歷

自傳


